
ภาษาไทย



การเขียนจดหมายลาครู



การเขียนจดหมายลาครู

เป็นการเขียนจดหมายถึงครูเพ่ือแจ้ง
สาเหตุของการหยุดเรียน เน่ืองจาก

การปว่ยหรือมีกิจธุระจ าเป็น



การเขียนจดหมายเป็นการเขียนที่มีรูปแบบ
ที่ผู้เขียนต้องเขียนให้ถูกต้อง

การเขียนจดหมายลาครู
- ต้องใช้ภาษาที่สุภาพ เขียนเฉพาะใจความส าคัญ 
- ใช้กระดาษสีขาว สะอาด ไม่ยับยู่ย่ีหรือฉีกขาด 
- เขียนด้วยลายมือที่สวยงามเรียบร้อยไม่มีรอยลบที่สกปรก



๑.ที่อยู่ของผู้เขียน

ส่วนประกอบของจดหมายลาครู

๒.วัน เดือน ปี ที่เขียนจดหมาย

๓.ค าขึ้นต้น

๘.การเขียนจ่าหนา้ซองจดหมาย๔.เน้ือความของจดหมาย

๕.ค าลงท้าย

๖.ลายมือชื่อผู้เขียน

๗.ค ารับรองของผูป้กครอง



รูปแบบการเขียน

จดหมายลาครู



๑.แบ่งกึ่งกลาง
หนา้กระดาษ



๒ . เ ขี ย น ที่ อ ยู่ ร ะ ห ว่ า ง กึ่ ง ก ล า ง
หน้ากระดาษด้านขวามือโดยเขียนที่อยู่ของ
ผู้เขียนตั้งแต่บ้านเลขที่ ซอย ถนน ต าบลหรือ
แขวง  อ าเภอหรือเขต (แขวงหรือเขตใช้เฉพาะ
ในกรุงเทพมหานคร)จังหวัดและรหัสไปรษณีย์

เลขที่ ๓๙/๓๖ หมู่ ๑
ต.วังใหม่ อ.เมือง
จ.ชุมพร ๘๖๑๙๐



เลขที่ ๓๙/๓๖ หมู่ ๑
ต.วังใหม่ อ.เมือง
จ.ชุมพร ๘๖๑๙๐ ๓.วัน เดือน ปี ให้เริ่มเขยีนที่เสน้

กึ่งกลางหนา้กระดาษ โดยเขยีน
เฉพาะวัน เดือน ปี ที่เขียนจดหมาย 

*ไม่ตอ้งมคี าว่า วันที่ เดือน พ.ศ.

๑๔ สิงหาคม ๒๕๖๔



๔.ค าขึ้นต้น
ให้เว้นจากขอบกระดาษ ๑ น้ิว 

เลขที่ ๓๙/๓๖ หมู่ ๑
ต.วังใหม่ อ.เมือง
จ.ชุมพร ๘๖๑๙๐

๑๔ สิงหาคม ๒๕๖๔

เรียน คุณครูประจ าช้ันประถมศึกษาปีที่ ๓ 



เน้ือความของจดหมายลากิจ

        เน่ืองจากกระผมต้องไปท าบุญฉลอง
อายุครบ ๙๐ ปี ของคุณตาที่ต่างจังหวัด                 
ในวันที่ ๒–๔ มกราคม ๒๕๖๕ ดังนั้นกระผม
จึงขอลากิจเป็นเวลา ๓ วัน เม่ือครบก าหนด
แล้วกระผมจะมาเรียนตามเดิม

เลขที่ ๓๙/๓๖ หมู่ ๑
ต.วังใหม่ อ.เมือง
จ.ชุมพร ๘๖๑๙๐

๑๔ สิงหาคม ๒๕๖๔

เรียน คุณครูประจ าช้ันประถมศึกษาปีที่ ๓ 

เนื่องจากกระผมต้องไปท าบุญฉลองอายุ
ครบ ๙๐ ปี ของคุณตาที่ต่างจังหวัด ในวันที่ ๒–
๔ มกราคม ๒๕๖๕ ดังนั้นกระผมจึงขอลากิจเป็น
เวลา ๓ วัน เมื่อครบก าหนดแล้วกระผมจะมา
เรียนตามเดิม



๖. ค าลงท้าย ให้เขียนตรงกับวันที่ 
ค าลงท้ายที่เขียนเป็นการแสดงความ
เคารพ โดยจะต้องเขียนว่า

ด้วยความเคารพอย่างสูง 
หรือ โดยความเคารพอย่างสูง

๗. ลงชื่อผู้เขียนใหเ้ขยีนกึ่งกลางของค าลง
ท้ายดว้ยลายมอืทีช่ดัเจนอา่นงา่ย

ด้วยความเคารพอย่างสูง
 เด็กชายสมจิตร มั่นคง

เลขที่ ๓๙/๓๖ หมู่ ๑
ต.วังใหม่ อ.เมือง
จ.ชุมพร ๘๖๑๙๐

๑๔ สิงหาคม ๒๕๖๔

เรียน คุณครูประจ าช้ันประถมศึกษาปีที่ ๓ 

เนื่องจากกระผมต้องไปท าบุญฉลองอายุ
ครบ ๙๐ ปี ของคุณตาที่ต่างจังหวัด ในวันที่ ๒–
๔ มกราคม ๒๕๖๕ ดังนั้นกระผมจึงขอลากิจเป็น
เวลา ๓ วัน เมื่อครบก าหนดแล้วกระผมจะมา
เรียนตามเดิม

ด้วยความเคารพอย่างสูง
 เด็กชายสมจิตร มั่นคง



๘ . ค า ร ั บ ร อ ง ข อ ง ผู้ ป ก ค ร อ ง                          
ให้เขียนตรงกับค าขึ้นต้น หลังจากที่
นักเรียนเขียนจดหมายเสร็จแล้วต้อง
แล้วต้องให้ผู้ปกครองลงชื่อรับรองว่า
นักเรียน ป่วยหรือมีกิจธุระจริง

ขอรับรองว่าเป็นความจริง
นางสุนีย์ มั่นคง
ผู้ปกครอง

เลขที่ ๓๙/๓๖ หมู่ ๑
ต.วังใหม่ อ.เมือง
จ.ชุมพร ๘๖๑๙๐

๑๔ สิงหาคม ๒๕๖๔

เรียน คุณครูประจ าช้ันประถมศึกษาปีที่ ๓ 

เนื่องจากกระผมต้องไปท าบุญฉลองอายุ
ครบ ๙๐ ปี ของคุณตาที่ต่างจังหวัด ในวันที่ ๒–
๔ มกราคม ๒๕๖๕ ดังนั้นกระผมจึงขอลากิจเป็น
เวลา ๓ วัน เมื่อครบก าหนดแล้วกระผมจะมา
เรียนตามเดิม

ด้วยความเคารพอย่างสูง
 เด็กชายสมจิตร มั่นคง

ขอรับรองว่าเป็นความจริง
นางสุนีย์ มั่นคง

ผู้ปกครอง



ตัวอย่าง



...จบแล้วจ้า...
อย่าลืมทบทวนบทเรียน

ด้วยนะจ๊ะ
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