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การแทรกภาพประกอบในโปรแกรมประมวลผลค า
เป็นการแก้ไขตกแต่งเอกสารอย่างหนึ่ง โดยการแทรกภาพ 

โปรแกรมประมวลผลค าท่ีควรรู้มี 2 แบบ ดังนี้ 

แบบที่ 1 การแทรกรูปภาพ 
การแทรกภาพประกอบด้วยวิธีการแทรกรูปภาพ เป็นการ

น ารูปภาพท่ีบันทึกไว้ในเคร่ืองคอมพิวเตอร์มาใช้ในการตกแต่ง
เอกสาร ซึ่งมีขั้นตอน ดังนี้
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แบบท่ี 2 การแทรกรูปร่าง
การแทรกภาพประกอบด้วยวิธีการแทรกรูปร่างมีขั้นตอน ดังนี้ 
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การตกแต่งขอบกระดาษด้วยโปรแกรมประมวลผลค า
มักนิยมใช้ในการออกแบบหน้าปกเอกสารหรือหน้าปก

รายงานต่างๆ แต่ในบางครั้ง อาจจะใช้ในการตกแต่งหน้าเอกสาร
ด้านในให้มีความน่าสนใจมากย่ิงขึ้น โดยวิธีการใส่กรอบให้กับ
เอกสาร  มีขั้นตอนการท า ดังนี้ 
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