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โปรแกรมประมวลผลค า

ทบทวนบทเรียน

Microsoft Word



ชั้นประถมศึกษาปีที่ 2

การใช้งานและส่วนประกอบของ
โปรแกรมน าเสนอ

วิทยาการค านวณ 

Microsoft PowerPoint
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โปรแกรมน าเสนอ (Microfost PowerPoint)
เป็นโปรแกรมท่ีช่วยในการถ่ายทอดข้อมูลเพื่อให้เข้าใจ

มากย่ิงขึ้น โดยโปรแกรมน าเสนอจะสามารถน าเสนอผ่านทาง 
ข้อความ รูปภาพ เสียง และวิดีโอ 
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ส่วนประกอบของโปรแกรมน าเสนอ เมื่อเข้าสู่โปรแกรมแล้ว จะพบ
กับหน้าต่างโปรแกรม 

1 2 3
4

5

6
7

8 9



ชั้นประถมศึกษาปีที่ 2

การใช้งานและส่วนประกอบของ
โปรแกรมน าเสนอ

วิทยาการค านวณ 

1 แถบเคร่ืองมือด่วน แสดงค าสั่งของโปรแกรมท่ีใช้งานบ่อยๆ 
โดยแสดงในรูปแบบสัญลักษณ์

1
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2

แถบหัวเร่ือง  แสดงชื่อของโปรแกรมและชื่อเอกสารท่ีก าลัง
ใช้งานอยู่
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3

ปุ่มควบคุมการท างาน เป็นปุ่มค าสั่งปรับขนาด และปิด
หน้าต่างการท างาน ซ่ึงประกอบไปด้วย 

ปุ่มย่อหน้าต่าง       ปุ่มขยายหน้าต่าง       ปุ่มปิดหน้าต่าง
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4

แถบเมนู แสดงค าสั่งทั้งหมดท่ีใช้ในโปรแกรม โดยเม่ือคลิก
เลือกค าสั่งใดๆ จะมีเครื่องมือย่อยให้เลือกใช้
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5

แถบเคร่ืองมือ เป็นท่ีรวบรวมเครื่องมือต่างๆ ส าหรับพิมพ์
และจัดรูปแบบเอกสาร
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6

แถบน าทาง เป็นแถบแสดงสไลด์ขนาดย่อ เพื่อใช้ในการ
จัดการกับสไลด์ เช่น การลบ การแทรก การย้ายสไลด์ เป็นต้น
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7

พ้ืน ท่ีสไลด์  เป็นส่วน ท่ีใช้ ในการออกแบบ และแสดง
รายละเอียดของงานท่ีต้องการน าเสนอ
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ปุ่มมุมมอง ใช้ส าหรับเปล่ียนมุมมองเอกสาร8
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มุมมองย่อ – ขยาย  ใช้ส าหรับย่อและขยายหน้าจอเอกสาร9
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การน าเสนอข้อมูลด้วยโปรแกรมน าเสนอ 
หลังจากออกแบบน าเสนองานเสร็จแล้ว สามารถน าเสนอข้อมูลได้ 
ดังน้ี 1
2
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คลิกเมนู Slide Show (การน าเสนอ)1

เลือกรูปแบบการน าเสนอในกลุ่มเคร่ืองมือ Start 
Slide Show

2
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THANK YOU
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