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การจัดการกับไฟล์
เป็นการจัดระเบียบไฟล์งานบนเคร่ืองคอมพิวเตอร์ 

ตั้งแต่การสร้าง การคัดลอก การย้าย การลบ การเปล่ียนชื่อ 
และการจัดหมวดหมู่

การสร้างโฟลเดอร์และการจัดการกับไฟล์
การสร้างโฟลเดอร์ เป็นการสร้างห้องเก็บข้อมูลเพ่ือ

จัดการกับไฟล์อย่างมีระบบ 
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1 2

3
คลิกขวาในพื้นที่ที่ตอ้งการสร้างโฟลเดอร์ แล้วเลือก NEW1

คลิกเลือก Folder2

3 ปรากฏโฟลเดอร์ใหม่ขึน้มา ตั้งช่ือโฟลเดอร์ตามตอ้งการ
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การจัดหมวดหมู่เป็นการจัดเก็บข้อมูลอย่างมีระบบโดยการเก็บ
ข้อมูลท่ีมีความหมายเกี่ยวเนื่องกันไว้ในโฟลเดอร์เดียวกัน เช่น



ชั้นประถมศึกษาปีที่ 2

การสร้างโฟลเดอร์และการจัด
หมวดหมู่ไฟล์

วิทยาการค านวณ 



ชั้นประถมศึกษาปีที่ 2
วิทยาการค านวณ 



ชั้นประถมศึกษาปีที่ 2
วิทยาการค านวณ 

THANK YOU
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