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ทบทวนบทเรียน



ชั้นประถมศึกษาปีที่ 2

การลบและการเปลี่ยนชื่อ วิทยาการค านวณ 
1.การลบไฟล์และโฟลเดอร์

เป็นการก าจัดข้อมูลท่ีไม่ต้องการออกจากแหล่งเก็บข้อมูล
ขั้นตอนการลบไฟล์และโฟลเดอร์  มีดังนี้

1

2

3

1.   ไปยังต าแหน่งท่ีอยู่ของไฟล์หรือโฟลเดอร์ที่
ต้องการ จากตัวอย่าง คือต าแหน่ง D:\ C-Delete

2.   คลิกเลือกช่ือไฟล์หรือโฟลเดอร์ที่ต้องการลบ 
แล้วคลิกขวา

3.   ปรากฏหน้าต่างย่อยข้ึนมา คลิกเลือกค าสั่ง 
Delete
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การลบและการเปลี่ยนชื่อ วิทยาการค านวณ 
1.การลบไฟล์และโฟลเดอร์

ไฟล์หรือโฟลเดอร์ท่ีถูกลบออก จะถูกย้ายไปเก็บไว้ในถังขยะ (Recycle Bin) 
เราสามารถกู้ไฟล์หรือโฟลเดอร์ท่ีอยู่ในถังขยะกลับมาใช้งานใหม่ได้อีก

ขั้นตอนการกู้ไฟล์และโฟลเดอร์จากถังขยะ  มีดังนี้

1

2 3

1.   คลิกเลือกถังขยะบน (Recycle Bin) หน้าจอ 
Desktop

2.   คลิกเลือกช่ือไฟล์หรือโฟลเดอร์ที่ต้องการกู้ แล้ว
คลิกขวา

3.   ปรากฏหน้าต่างย่อยข้ึนมา คลิกเลือกค าสั่ง 
Restore
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การลบและการเปลี่ยนชื่อ วิทยาการค านวณ 
2.การเปลี่ยนชื่อไฟล์หรือโฟลเดอร์

มักจะท าเพื่อเหตุผลบางประการ เช่น คัดลอกหรือเพ่ือย้ายไฟล์มาเพ่ือแก้ไข
ข้อมูลหรือแก้ไขไฟล์

ขั้นตอนการเปลี่ยนช่ือไฟล์และโฟลเดอร์ มีดังนี้

1

2

3

1.   ไปยังต าแหน่งท่ีอยู่ของไฟล์หรือโฟลเดอร์ท่ี
ต้องการ จากตัวอย่าง คือต าแหน่ง D:\ C-Rename

2.   คลิกเลือกไฟล์หรือโฟลเดอร์ที่ต้องการเปล่ียน
ช่ือ แล้วคลิกขวา

3.   ปรากฏหน้าต่างย่อยข้ึนมาให้คลิกเลือกค าสั่ง 
Rename เปล่ียนช่ือ แล้วกดปุ่ม Enter
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การจัดเรียงและการแยกประเภท วิทยาการค านวณ 
1.ขั้นตอนการเรียกใช้เมนู  มีดังนี้1

2

1.    คลิกเลือก View      2.   คลิกเลือกค าสั่ง  Details

Name เรียงตามตัวอักษร หรือตัวเลขจากน้อยไปมาก
Date modified เรียงตามวัน เดือน ปีท่ีระบุ
Type เรียงตามประเภทไฟล์
Size เรียงตามขนาดของไฟล์

2.การเลือกประเภทการเรียงล าดับ  มีดังนี้
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THANK YOU
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